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OBJETO DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales de apoyo al proceso de elabo

procedimientos de la Entidad.

derivados de procesos de seleccion y de contratacion directa, de acuerdo con los manuales, procesos Y

racion, suscripcion y legalizacion de contratos

FECHA DE INICIACION DEL CONTRATO | 20 | MARZO | 2024 \
FECHA DE TERMINACION DEL
CONTRATO 15 AGOSTO 2024
iTEM OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ACTIVIDADES / PRODUCTOS
DESARROLLADAS EN EL PERIODO
1 - Proponer y revisar las minutas que se requieran | Durante este periodo estuve atenta a revisar las

en la gestion contractual de la Entidad, para la
suscripcion por parte de los ordenadores del
gasto de la Entidad de contratos y convenios de
los proyectos de alta y media complejidad
adelantados por el IDU. 2

minutas requeridas por la direccion de gestion
técnica contractual

2 - Proponer y revisar las minutas que se requieran
en la gestion contractual de la Entidad, para la
suscripcion por parte de los ordenadores del
gasto de la Entidad de modificaciones
contractuales, asi como prorrogas y adiciones,
de los proyectos de alta y media complejidad
adelantados por el IDU.

se realiz6 suspension el dia 1-04-2024 del
contrato No 1013 de 2023

3 - Proyectar y revisar las certificaciones de los
contratos suscritos por la Entidad que deban
expedirse por la Direccion Técnica de Gestion
Contractual.

se proyecto el 12 de abril la certificacion
contractual del contrato No. 1542 de 2018

4 - Apoyar juridicamente el proceso de legalizacion
de los contratos suscritos por el IDU.

Estuve atenta para apoyar el proceso de
legalizacion de los contratos suscritos por el IDU




5 - Revisar las actas de aprobacion de las Durante este periodo no se me asigno las actas

garantias que le sean asignadas. de aprobacion de garantias

6 - Analizar, proyectar y hacer las Durante este periodo se asesoro a las areas

recomendaciones juridicas pertinentes, frente a referentes a las diferentes consultas que se
las consultas juridicas de competencia de la realizan con respecto a los procesos de
Direccion Técnica de Gestién Contractual. prestacion de servicios

7 - Atender las gestiones juridicas que le Se gestiond juridicamente las diligencias y
encomiende el Director Técnico de Gestion sesiones de trabajo que encomendo el Director
Contractual para el cumplimiento del objeto Técnico de Gestion Contractual
contractual, participando activamente en las
diligencias y sesiones de trabajo necesarias

para tal fin.

8 - Realizar el acompafamiento y la gestion ante Estuve atenta a realizar acompafiamiento a las

los supervisores de los contratos, a fin de que se solicitudes de los supervisores a fin que se
mantengan actualizadas las garantias mantenga actualizada las garantias contractuales
contractuales.

9 - Proponer y revisar proyectos de actos Durante este periodo estuve atenta a revisar

administrativos y la documentacion relacionada proyectos de actos administrativos y la
con la contratacion de la entidad y la liquidacion documentacion relacionada con la contratacion
de los contratos, asi como los informes que se de la entidad y la liquidacion de los contratos, asi
soliciten sobre los asuntos materia de la como los informes que se soliciten sobre los
Direccion Técnica de Gestién Contractual. asuntos materia de la Direccion Técnica de
Gestion Contractual.
10 - Brindar asesoria y apoyo legal en las estuve atenta a Brindar asesoria y apoyo legal en
actividades que adelanta la Direccion Técnica de las actividades que adelanta la Direccion
Gestion Contractual, en articulacion con la Técnica de Gestion Contractual, en articulacion
Subdireccién General Juridica. con la Subdireccion General Juridica.
11 - Efectuar la verificacion de las minutas de los Durante este periodo se apoyo en la revision de
contratos de prestacion de servicios documentos para el tramite respectivo de
profesionales y de apoyo a la gestion que contratos de prestacion de servicios
suscriba el IDU.

12 - Reportar en la base de datos de contratos de la Durante este periodo se reporto en la base de
Direccion de Gestion Contractual, las actividades | datos las actividades desarrolladas en cuanto a
realizadas en cuanto al apoyo a los procesos de los contratos de prestacion de servicios
contratacion del Instituto, con la periodicidad que

se establezca por la Direccidon Técnica de
Gestidon Contractual.
13 - Atender las gestiones que le encomiende el S e atendid las actividades que encomend? el

Director Técnico de Gestion Contractual para el
cumplimiento del objeto contractual, participando
activamente en las diligencias y sesiones de
trabajo necesarias para tal f

Director Técnico de Gestion Contractual
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